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Metsisairila Oy

ASIAKASRAPORTOINNIN OHJE

ASIAKASRAPORTOINTIIN KIRJAUTUMINEN

Saatuanne kayttooikeudet raportointiin, tapahtumatiedot ovat kaytettavissa heti.
Raportoinnin tiedot paivittyvat n. vuorokauden viiveella. Hinnat palvelusta vietavissa raporteissa ovat ve-
rottomia, mutta Tapahtumat-ndkymasséa nakyvét hinnat ovat verollisia.

Kirjautumissivulla annetaan kayttajatunnus ja sala-
sana, jonka jalkeen kayttaja paéasee kirjautumaan
asiakasraportointiin.
e Osoite:
oma.metsasairila.fi/metsasairila/login.do

Kirjautuminen asiakasraportointiin

o Kirjautuessaan ensimmaista kertaa kayte-
tadn sahkopostiin tullutta salasanaa, joka
kannattaa kopioida/liitt4, jotta salasanan
saa syotettyd oikeassa muodossa.

o Jéarjestelmén generoimassa salasanassa
on isoja ja pienia kirjaimia seka numeroita.

e Kun kayttaja kirjautuu ensimmaisen kerran
sisdan asiakasraportointiin tai sahkoiseen
asiointiin, jarjestelmé pyytaa kayttajaa
vaihtamaan salasanan.

o  Sallitut merkit salasanoissa ovat 0-9, a-0,
A-O ja -. Salasanan tulee olla véhintdan 6

merkki& pitka.
Kéayttoehtojen hyvaksyminen
Ensimmaisella kerralla asiakasraportointiin kirjautu-
essaan kayttajan taytyy lukea ja hyvéaksya kayttoeh- Hyvaksyn ehdot

dot paastakseen kayttaméaan asiakasraportointia. : , -
Kayttoehdot hyvaksytaan laittamalla rasti ruutuun o it \

"Hyvaksyn ehdot” ja painamalla "Hyvaksyn ehdot”
painiketta.
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Tilaa unohtunut salasana

Tilaa unohtunut salasana

Kaytajatunnus

Sahkopostiosoite

sindsiois m

Jos kayttdja on unohtanut salasanan, uuden sa-
lasanan voi tilata "Tilaa unohtunut salasana” linkis-
ta.

Taman jalkeen avautuu sivu, jossa kayttajaa pyy-
detddn syottamaan Kayttajatunnus sekd Sahko-
postiosoite. "Jatka” painikkeella uusi salasana
|ahetetdén kayttajan sahkopostiin ja kayttdja saa
ilmoituksen "Uusi salasana l&hetetty”.

Jos kayttdja yrittad vaihtaa salasanaa vaaralle
kayttajatunnukselle tai séhkopostiosoitteelle jota ei
ole linkitetty kyseiseen kayttajatunnukseen, kaytta-
ja saa virheilmoituksen "Kayttajatunnus tai séhko-
posti on virheellinen”.

Haku asiakasraportoinnissa

- Onnistuneen kirjautumisen jalkeen avautuu
Alkavali Haku-ikkuna, jossa annetaan hakurajaukset.
Alkaen i . . . L
Aikavali -kohdasta voi valita halutun aikajak-
Padttyen son.

Konserni © Konserni -tasolla haetaan kaikki saman kon-
sernin asiakkuudet.

Laskutusasiakas © Laskutusasiakas listaa kaikki kohteet jotka
laskutetaan samalla laskulla

Kohde © Tuoteryhmaét —valikosta voi valita tietyn tuote-
ryhman. Jos valintaa ei erikseen tehd& haetaan
tiedot kaikilla tuoteryhmilla.

Tuoteryhmat @

(Kaikii tuoteryhmat] Qp_nlstgneen haun lopuksi aukeaa Graafi-

vélilehti.

m Tyhjenna hakukentat

Haku suoritetaan aina alimman valitun hakukohteen/hakukohteiden

mukaisesti
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Graafi

Graafissa ndytetddn hakurajauksien mukaiselta ajanjaksolta yhteensa kustannukset euroina, painot ton-
neina ja hyodyntamisaste prosentuaalisesti kuukausittain jaoteltuna. Viemélla hiiren palkkien paalle, nayte-
taan palkkien arvot. Jos haku on suoritettu useammalla kohteella, voi kohteen vaihtaa Kohde-
valintalistasta.

Kustannukset néyttaa kasittelyhinnan yhteen-

Kustannukset € . e e e o
sa kohteittain, jatejakeittain ja kuukausittain.
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15000 € | g Vie kuvaaja tiedostoon -linkista graafi voi-
- daan avata haluttuun ohjelmaan tai tallentaa
10000 € | tietokoneelle.
5000 €
oel Graafin oikeassa alanurkassa on L=_I -nuoli

josta vetamalla graafia voidaan suurentaa tai
pienent&d naytolla.
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1 Vie kuvaaja tiedostoon

Paino () - Paino nayttaa punnitus painon tonneina.

105tn = e |
s 2 Todellinen paino on tapahtuman paino.

= € ]
95tn § § E . . . C e . .

8 £ = e = Vie kuvaaja tiedostoon —linkisté graafi voi-
901 § § £ daan avata haluttuun ohjelmaan tai tallentaa
85t = § tietokoneelle.
80tn E
75t l . Graafin oikeassa alanurkassa on -nuoli

josta vetamalla graafia voidaan suurentaa tai
pienent&d naytolla.

01.2015
02-2015
04-2015
05.2015

Vie kuvaaja tiedostoon
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Hydtykayttdaste

012015 |5

032016 |23.12 MATOEE

04.2016
062015 |18
06-2016

o Materiaalihyityaste ™ Energiahyityaste

Hyotykayttoasteessa nakyy hakutuloksen
hyotykayttoasteet kohteittain ja kuukausittain.

Materiaalihyotyaste/ Energiahy6tyaste: Tuot-
teelle voidaan kertoa, mik& sen hyodynta-
misaste on prosentuaalisesti materiaalina ja/tai
energiana.

Vie kuvaaja tiedostoon linkisté graafi voi-
daan avata haluttuun ohjelmaan tai tallentaa
tietokoneelle.

24 Vie kuvaaja tiedost . .

i e Graafin oikeassa alanurkassa on L _| -nuoli
josta vetamalla graafia voidaan suurentaa tai
pienent&d naytolla.
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Trendi

Trendeissa nékyy Yhteensé-valilehdella vaakapalkkeina eri jatejakeiden osuus euroina.
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Hyotykayttoaste -vélilehdella nakyy Materiaali- ja energiahyotyaste kohteittain ja kuukausittain. Materiaali-
hyotyaste/EnergiahyoOtyasteella kerrotaan mika on tuotteen hyddyntdmisaste prosentuaalisesti materiaali-
na ja/tai energiana.
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Kasittely —vélilehdella nakyy eri jatejakeiden kasittelyhinnat euroina yhteenlaskettuna kohteittain, jatejakeit-
tain ja kuukausittain.

Kuljetus -valilehdell& n&kyy eri jatejakeiden mahdolliset kuljetushinnat euroina yhteenlaskettuna kohteittain,
jatejakeittain ja kuukausittain.
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Tapahtumat

Tapahtumia voidaan hakea kuukausittain tai tuoteryhmittéin, laskutuskohteittain tai tyhjennyskohteittain. Kun
klikataan rivin kohdalla olevaa [*1-nuolta, rivi aukeaa. Ylempi taso sisaltad alemman tason méaarat.
N&kyman hinnat sisaltavét arvonlisaveron.

Niens
4 TIETOMITTA

Asiakirjat

Asiakirjoissa on hakutuloksen laskutus- ja tyhjennysasiakkaiden siirtoasiakirjat ja asiakaskohtaiset doku-
mentit.

Vie tiedostoon
Vie tiedostoon-osiossa voidaan tallentaa erilaisia CSV, XLSX tai PDF-muotoisia raportteja kuten mm.

e (CSV Eritelty, jossa valitun jakson kaikki tapahtumat (nimestééan huolimatta raportin saa Excel-
tiedostona asettamalla valinnaksi XLSX-tiedosto ennen latausta)

e Kuukausiraportti, jossa on tuoteryhmat, maarét, painot, kuljetus seké kasittely eroteltuna kuukausit-
tain.

o Kuukausiraportti, jossa on vain jakeiden painot sisaltden tyhjennyspisteet ja niiden jakeet painoineen

HUOM! Hinnat palvelusta vietévissa raporteissa ovat verottomia, mutta Tapahtumat-nédkyméssa
nékyvat hinnat ovat verollisia.
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